https://www.tobias-haus.de/job/buerokaufmann-frau-m-w-ad/

Barokaufmann/-frau (m/w/d)

Beschreibung
Dein Organisationstalent ist gefragt - werde Teil unseres Teams als
Burokaufmann/-frau (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit!

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

Du liebst es, Ordnung in Zahlen zu bringen, Abldufe zu strukturieren und suchst
einen Job mit Sinn? Bei uns im Tobias-Haus Alten- und Pflegeheim in Ahrensburg
kannst Du Dein Kdnnen in einem herzlichen Team einbringen und fir einen
reibungslosen Ablauf in der Verwaltung sorgen.

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene Ausbildung als Birokauffrau/-mann, Steuerfachgehilfe
oder
Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen

e Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

e Strukturiertes, zuverlassiges Arbeiten mit Blick fiirs Detall

Leistungen der Anstellung

e TOP-Gehalt ab 3.350 € monatlich

¢ 13. Gehalt & attraktive Zuschldge gibt es ON TOP!

¢ 31 Urlaubstage fir Deine Erholung

e Pramien fur Jubilden & Mitarbeiterempfehlungen

¢ Individuelle Weiterbildungen firr Deine Entwicklung

e Zuschuss zum Deutschlandticket

Betriebliche Krankenversicherung & Altersvorsorge

e Arbeiten in idyllischer Umgebung mit wertschdtzendem Teamgeist

Kontakte
Werde Teil eines Teams, das nicht nur verwaltet, sondern mit Herz arbeitet -
bewirb Dich jetzt einfach & unkompliziert!

Arbeitgeber
Tobias-Haus Alten- und Pflegeheim
gGmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Am Hagen 6, 22926, Ahrensburg,
Deutschland

Basislohn
3350

Veroéffentlichungsdatum
8. Mai 2025

Giiltig bis
31.12.2025

Tobias-Haus Alten- und Pflegeheim gGmbH Ganzheitliche Altenpflege in direkter Nahe zu Hamburg und zur
Natur

https://www.tobias-haus.de
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